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V/v chin chinh thyc hién ché do
thém gid cap Tiéu hoc

Kinh gui: Hiéu trudng cac truong tiéu hoc

Can cir Huéng dan so 91/HD-PGDDT ngay 11 thang 9 nam 2017 cua
Phong GDDT Phu Gido vé viéc Hudng din nhiém vu cip Tiéu hoc nam hoc

2017-2018;

Cén ci Cong van so 295/PGDDT-TH ngay 07 thing 9 nam 2017 cua
Phong GDBT Phu Gido vé viée Hudng din ké khai day thém gi® chp tiéu hoc
nam hoc 2017-2018;

Thue t& duyét thém gio trong thdi gian qua, Phong GDDT yéu cdu hiéu
trudng cac trucng tiép tuc thuc hién nghiém tdc mdt s6 ndi dung vé thuc hién
ché @ thém gi¢r cho CB-GV nhu sau:

1. Nhitng co sé thye hién ché dj tinh thém gidr

Trong qué trinh thuc hién ché d6 thém gid cho CB-GV-NV, dé nght cac
trudng nghién ct ki, ddy da cac quy dinh tai cic vin ban sau:

- Théng tu so 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nidm 2017 cua B Gido
duc va Dao tao vé Hudng dan danh muc khung vi tri viée lam va dinh mic sé
luong ngudi 1am viée trong cdc co s6 gido duc phd thong céng lap;

-~ Thoéng tu Lién tich $0 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 vé Huéng dén thuc hién ché db tra lwong day thém gid dbi véi nha
gido trong cdc co sO gido duc cdng lap;

- Théng tu Lién tich s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009
cta Bo Gido duc va Déo tao vé viéc ban hanh ché d6 1am viéc déi véi gido vién
phé thong;

- Théng tu 15/2017/TT-BGDBT ngay 09 thang 6 ndm 2017 cia B Gido
duc va Dao tao vé viée stra ddi, bd sung mét s§ diéu cuia Quy dinh ché d6 lam
viéc d6i vdi gido vién phd théng ban hanh kém Théng tu s6 sb 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia B6 Gido duc va Dao tao;

- Théng tu s 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cia Bo Gido duc va
Dao tao Quy dinh ché d6 giam dinh mic gid day cho giao vién, giéng vién lam
cong tac cong doan khéng chuyén trich trong céc co s& gido duc cong lap thude
hé théng gido duc quoc dan;

- Cong vin sb 1182/SGDDT-KHTC ngay 01/10/2007 cua So Gido duc va
Dao tao Binh Duong vé viée chén chinh viéc ké khai day thém gio thém budi
d61 voi gido vién tai cdc don vi tr wong hoc;




- Cong vin s6 1801/SGDPT ngay 12/10/2015 v& viée huéng dan ché do
day thém gid dbi véi nha gido trong céc co sé giao duc cong ldp cua So Gido
duc va Pao tao tinh Binh Duong.

- Céng viin sd 1297/SGDDT-GDTH ngay 28 thang 7 ndm 2017 cua So
Gido duc va Dao tao Binh Duong vé vide Huang dan thuc hién ké hoach thoi
gian ndm hoc 2017-2018 cép Tiéu hoc va cdc van khac lién quan dén viéc thuc
hién ché d6 day thém git do S¢ Gido duc va Dao tao Binh Dwong huéng dén.

- Cong vén so 295/PGDDT-TH ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Phong
GDDT Phi Gido vé viéc Hudng din ké khai day thém gio cip tiéu hoc nam hoc
2017-2018.

2. Nhitng lwu ¥ khi quan ly, chi dao, thue hién ché d§ thém gio

- Viéc phan céng bé, tri ddi ngli phai dam bao hop 1y, tiét kiém ngan sach
nha nudc,

- Phén cbng day thay phaéi thuc hién dung quy dinh, ding chuyén mon.

- Chimg tir, gidy t& minh chtng 15 rang, thuyét phuc, ding yéu ciu theo cac
van ban quy dinh.

- Bang keé khai thém gio phéi dam bdo diy du hai ndi dung ké khai sb liéu
thém gi va bang ké thanh tién thém gid.

- Thoi gian ké khai dam bao ding quy dinh theo Théng tu lién tich s6
07/2013/TTLT-BGDDBT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé Hudng din thuc hién
ché d6 tra luong day thém gio doi véi nha gido trong cac ¢o s& gido duc cong

lap.

3. Trach nhiém trong cong tic quén ly, chi dao thuc hién ché db thém
gio

3.1. P6i v6i cac don vi trwong hoc

Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Phong GDDT vé cong tac giai quyét

ché d6 thém gio dbi véi CB-GV-NV don vi minh phu trach. Chi dao, phan céng
ké khai day dv, chinh x4c, kip thoi ché d6 thém gior cia CB-GV tlong don vi.

- Déi véi quan Iy chuyén mén: Theo déi, tong hop, ké khai sé liéu, phan
cong gido vién day thay, kiém nhiém, day vuot gid tiéu chudn duoc huong thém
gid kip thoi, ding quy dinh; dbi chidu ching o, minh chung dé ké khai so liéu
thém gid ding hudng dan theo cic vin ban vé ché d6 day thay, giai quyét thém
gid.

- Déi véi cong téc ké toan truorng hoc: Lap bang ké khai dé ~nghi duyét,
thanh todn che d6 thém gid cua don vi theo quy dinh; cap nhit, sip xép, tong
hop ké khai sé lidu tai chinh, chimg tir, minh chimg lién quan dén ndi dung ké
khai thém git cua CB-GV-NV ding theo huéng dan cia Thong tu lién tich s6
07/2013/TTLT-BGDDBT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé Hudng din thue hién
ché d6 tra luong day thém gio dbi véi nha gido trong céc co s& gido duc cong
lap.
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3.2. P6i.véi Phong GDDT
- BO phén quan ly chuyén mén: Duyét s6 liéu ké khai s6 tiét thém gio céc
truong tiéu hoc dam bao déy du, hop ly, ding quy dinh. Péi chleu cac chung tu,
minh chimg ké khai thém gio day du, chinh xé4c, sép xép bang sb liéu thém gio,
bang tinh tién, chimg tir ké khai dam bao khoa hoc, chinh xac, kip thoi va phm
hop v6i b phén tai chinh nganh theo doi, don ddc, kiém tra ché do thém gid cla
cac truong hoc.

- 14 phéan tai chinh — ké toén: Duyét sb lidu ké khai thanh tién, ching tir,
minh ching thém gid; duyét cac hé so dé ké khai tinh tién thém gio cho CB-GV-
NV cac truong hoc theo quy dinh. Phéi hop cung bd phén chuyén mén nganh
duyét, theo ddi, dén ddc, kiém tra thuc hién ché do thém g10. Thuc hién duyét
vdi co quan tai chinh huyen dé thong nhét thanh toan, chi tra ché do thém gio
cho CB-GV-NV cac truong hoc ding quy dinh.

4. T6 chire thue hién

- Hang thang cac truong tdng hop, ké khai nop bang thém gio cua don vi

gt bd phén chuyén mén Phong GDPT chdm nhat ngay 10 thang ké tiép.
' - B6 phén chuyén mén Phong GDBT duyét bang thém gio ciia cdc don vi,
tap hop chimg tir chuyén bd phan tai chinh phdi hop duyét so liéu ké toan doi
voi hoc ki I trudng ngdy trudc ngay 30/01 hang nim, dbi véi hoc ki 11 trude
ngay 30/6 hang nam.

- B6 phén tai chinh — ke toan Phong GDDT thuc hién duyét cac 56 Jiéu ké
toan vé thém gjd theo yéu cau. Thong nhét céc ndi dung, sé lidu, chung tr thanh
toan cung b6 phan chuyén mén dé thuc hién viéc thanh toén, chi tra ché do cho
gi4o vién, bdo cdo két qua thuc hién ché d6 thém gio cua nganh trude 15/8 hang
nam.

Trén ddy 1a mét s ndi dung chén chinh thue hién ché do thém gid, dé nghi
cac bg phén cd lién quan thuc hién kip thoi, dam bao ché d6 thém gid cho CB-
GV-NV dugc diy du, chinh xac va ding tién do theo quy dinh./.
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